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学生活动场地申请指南

场馆是指宜宾校区用于全校师生员工进行科研、会议、庆典、学术报告、团学活动等

各种集体活动的公共场所，包括但不限于会堂、会议室、报告厅、活动中心、体育场馆及

其配套服务设施等。

场馆的使用遵循“先申请后使用、谁使用谁负责”的原则。申请使用单位至少提前五

个工作日填写《西华大学宜宾校区场馆使用申请表》（附件1），报宜宾校区管委会审批。

校内各单位和校区团学活动使用场地参照《西华大学场馆管理办法（试行）》相关要

求提出申请；其中校区各类团学活动由校区学生工作办公室（团委）报批。

场馆使用注意事项：

（一）使用单位必须指定正式工作人员负责联络或协调工作，不得指定学生负责联络

工作。

（二）使用单位在使用场馆时必须遵守各场馆的使用须知，不得在场馆内进行与申请

内容不相符的活动，否则校区有权中止使用。

（三）使用单位申请会堂和报告厅开展活动，原则上只安排一次彩排。

（四）使用单位如需张挂宣传标语（标志）、海报或线路引导标志等宣传内容，须经

宜宾校区管委会审核同意后方可实施，否则予以拆除。

（五）使用单位是场馆使用期间安全管理第一责任人，应积极配合宜宾校区管委会做

好安全保卫工作。使用单位须提前做好安全保卫方案及应急处置预案，如因使用单位方案

设置或应急处置不当而导致事故，使用单位应承担全部责任。

（六）场馆使用完毕后，使用单位负责设施设备还原，清理会场，撤除标语等悬挂物

并向管理人员验收交接。如发生设施设备损坏，使用单位照价赔偿。

注：正式采用本方案后：登录西华大学宜宾校区官网http://ybxq.xhu.edu.cn/，点击“资

料下载”即可下载《西华大学宜宾校区场馆使用申请表》。

● 场馆使用和户外活动审批指南
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宜宾校区补办团员证流程图

团员证补办申请二维码

由工作人员指导
补办人员在团员
证上填写相关
信息，并盖钢印
进行现场补办
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学生干部证明流程

提前收集某一学年某一学生组织的学生干部基本信息

（组织部门+姓名+职务+学院+专业年级+学号）

填写干部证明

将信息进行核对

检查所有证明信息是否正确

编制干部证明模版

盖章、打印、审批存档并发放

西华大学宜宾校区团委指导下的学生组织学生干部证明。
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学生社团活动审核流程

活动策划（社团集体决策）

活动审核（指导老师、业务指导单位、宜宾校区团委老师审核，

填写西华大学（宜宾校区）学生社团活动申请表）

申请场地（学生活动场地申请指南）

● 审核流程

注：登录西华大学宜宾校区官网http://ybxg.xhu.edu.cn/，点击“资

料下载”即可下载《西华大学 (宜宾校区) 学生社团活动申请表》。
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宜宾校区学生社团活动经费报销说明

1.租赁费。活动所需要的设备租赁、服装租赁、汽车租赁、场地租赁等。

2.印刷费。活动所需要的打印复印、装订费等。

3.宣传广告费。活动相关的展板、桁架、横幅制作费等。

4.活动耗材及资料费。活动过程中购买的书籍、文具、资料、电子音像等物

资费。

5.学生保险费。购买的团队意外保险费。

6.其他商品和服务支出。

1.学生社团填写《西华大学(宜宾校区)学生社团活动申请表》，由校区团委

负责老师批复经费。

2.学生社团在活动结束后，整理产生的票据，并由经办人签字，交校区团委

负责老师制作报销单。

发票抬头：西华大学；

纳税人识别号：12510000450717578Y。

单张发票金额超过200元，须提供支付凭证，面额须与发票保持一致。支付

凭证可以是微信、支付宝、银行卡支付记录。

● 报销内容

● 报销流程

注：社团活动开展前需通过社团活动开展流程，最终得到校区团委审批后

方可开展对应社团活动，后可走报销流程。
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新社团成立流程

20名以上的在读学生联合发起

填写学生社团成立申请资料，经相关指导教师、业务指导单位

负责人签字后提交校团委。相关资料在校团委网站下载

校团委学生社团管理部对申请资料进行审核，

组织通过审核的参加新社团成立答辩

通过答辩的学生社团正式注册成立
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团籍注册流程

团籍注册

线下 线上

团⽀部书记将团籍
注册结果录⼊智慧

团建系统
团员评议是否合格

学院团委应对其
教育帮助

暂缓注册3-6个⽉

暂缓期过后
团⽀部收集团员证
上交⾄学院团总⽀

学院团委在团籍注
册填写注册时间并

加盖注册印章

将团员证返还本⼈
保存

不合格

合格

基本合格以上

不予注册

评议依然
不合格
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团组织关系转接操作流程
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补办优团优干证明

优团优干证明遗失的同学

以通知为准

加入QQ群：656307156，在群内在线表格中登记遗失证书信息

以群内通知为准

加入QQ群填写相关信息→校区团委综合事务部统一收集整理→报送给校团委

组织部综合事务办公室→审核确认→联系补办→校区团委综合事务部通知领取

● 补办对象

● 补办时间

● 补办方式

● 领取时间

● 具体流程
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