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户外宣传文化活动申请流程

在西华大学校团委网站上自行下载

《西华大学学生户外宣传文化活动审批表》一式两份

填写相关信息

（需申报单位领导签字盖章）

将表交至校学生会权益部

并由校团委老师签字审批

场地安排意见由申报单位

自行到保卫处审批

【注】如活动含有赞助或者商业广告，场地安排意见先由申报

单位自行到保卫处签字盖章后，再到党宣办公室老师处审批。

（赞助和广告内容请如实填写，否则一切后果自行承担）
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学生活动场地申请指南

1.前往学生活动中心218办公室学生权益部工位上填表；

2.申请单位的指导老师签字或盖章；

3.表格拍照发给学生权益部负责同学；

4.学生权益部负责同学发送调用单至借用人手机。

● 教室借用指南

1.查看学生活动中心205办公室桌上的借用本，核实借用时间是否冲突；

2.若不冲突，在借用本上填写使用时间；

3.使用前去205办公室，找老师拿钥匙即可开门使用。

● 学生活动中心四楼借用指南

● 学生活动中心排练厅借用指南

排练厅借⽤流程

在下⽅链接提交申请，确保与其他借⽤部⻔⽆冲突
https://docs.qq.com/sheet/DVEpqUm1UbGFzaG5m?tab=BB08J2

使⽤当天通过链接打印申请表并填写好放置在学⽣活动中⼼218⽂体部
https://docs.qq.com/doc/DSVF2cXNadHFsSnFw办公桌上链接：

联系⽂体部⼯作⼈员获得在使⽤期间临时设置的排练厅密码，
临时密码仅在⼗分钟之内有效，请使⽤时及时输⼊密码开⻔

排练厅使⽤完毕后请断电
排练厅使⽤须知：�https://share.weiyun.com/21OuPuz0

周内（周⼀⾄周五）：
学⽣社团管理部管理�

联系学⽣社团管理部排班⼈员
QQ联系⽅式：2594184345

周末：�校学⽣会⽂体部管理

提前告知⽂体部⼯作⼈员�
QQ联系⽅式：2061015352

https://docs.qq.com/doc/DSVF2cXNadHFsSnFw
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活动物资租借流程图

● 可借用物资

学生权益部

展架、桌子、凳子、
帐篷（带校团委字标）

学生社团管理部

画架、各社团牌匾、展架、桌子、
凳子、帐篷（带社团字标）

● 学生社团管理部物资借用流程

填写社团活动申请表交于�熊贤⽼师处审核

学⽣社团管理部审批通过

联系综合事务中⼼负责⼈��电话：17882286503

学⽣活动中⼼218填写��学⽣社团物资借⽤表（附件三）领取

活动结束后归还⾄��学⽣活动中⼼218

● 学生权益部物资借用流程

学⽣活动中⼼218办公室学⽣权益部⼯位填表，
⼀式两份(附件⼀），交于刘颖⽼师处审核

表格拍照发给学⽣权益部官Q（� QQ：3022520174）

领取物资

归还物资于原位后（保持完好和⼲净），拍照发给学⽣权益部官Q
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补办团员证流程

团员证补办申请二维码

补办团员证

扫描团员证补办申请⼆
维码，填写相关信息
上传团员证明材料

加⼊补办团员证
⼯作QQ群：

250052891（郫都校区）
908514055（宜宾校区）

是否为郫
都校区

申请当⽉20-30⽇，携
带近期⼀⼨免冠彩照到

学⽣活动中⼼⼆楼
S32-203领取团员证

领取团员证后妥
善保管，后续定
期进⾏团籍注册

结束

在规定时间内带上
⼀⼨证件照前往会堂
三楼的党务⼯作室

�(宜宾校区团委基层组织建设部)�
现场办理并领取团员证

否

是



寅
卯

辰

巳

丑

甲
乙

癸

XIHUA  UNIVERSITY 

团籍注册流程

团籍注册

线下 线上

团⽀部书记将团籍
注册结果录⼊智慧

团建系统
团员评议是否合格

学院团委应对其
教育帮助

暂缓注册3-6个⽉

暂缓期过后
团⽀部收集团员证
上交⾄学院团委

学院团委在团籍注
册填写注册时间并

加盖注册印章

将团员证返还本⼈
保存

不合格

合格

基本合格以上

不予注册

评议依然
不合格
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团组织关系转接操作流程
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补办优团优干证明

优团优干证明遗失的同学

工作周周一、周二

学生活动中心203办公室

以校团委组织部通知为准

生活动中心203办公室找校团委组织部综合事务办公室→审核确认→联系补办

→通知领取

● 补办对象

● 补办时间

● 补办地点

● 领取时间

● 具体流程
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学生干部证明流程

提前收集某一学年某一学生组织的学生干部基本信息

（组织部门+姓名+职务+学院+专业年级+学号）

填写干部证明

将信息进行核对

检查所有证明信息是否正确

编制干部证明模版

盖章、打印、审批存档并发放
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新社团成立流程

20名以上的在读学生联合发起

填写学生社团成立申请资料，经相关指导教师、业务指导单位

负责人签字后提交校团委。相关资料在校团委网站下载

学生社团管理部对申请资料进行审核，

组织通过审核的参加新社团成立答辩

通过答辩的学生社团正式注册成立
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